Методична робота з кадрами

	№п\п
	Зміст роботи
	Термін

виконання
	Відповідальний
	Примітка

	I Підвищення професійної майстерності

	1.
	Семінар – практикум  з проблеми:
«Оздоровчо – профілактична робота в літній період»
	До 01.06.2017р
	Завідувач 

Павловська А.В.
	


	2.
	Круглий стіл з проблеми:

«Ігри в піску та сольова анімація як психопрофілактичний засіб у період адаптації»
	До 01.07.2017р
	Вих. – методист

Яцюк Н.В.
	

	3.
	Консультації

· «Планування освітньо – виховної роботи на літньо – оздоровчий період»

· «Розумна обережність – запорука безпеки»

· «Тривожна дитина»
	До 01.06.2017 р

До 30.07.2017р

До 30.08.2017р
	Вихователь – методист 

Яцюк Н.В.

Вихователь

Царенко С.П.
Практичний психолог 
	

	4.
	Методичні посиденьки з проблеми:

«Організація життєдіяльності дошкільників у дошкільному навчальному закладі в літній період»
	До 30.08.2017 р
	Вихователь – методист 

Яцюк Н.В.


	

	II Робота прес – центру дошкільного закладу

	
	Ознайомлювати педагогічних працівників з новинками науково – методичної літератури, публікаціями періодичних видань
	Щомісячно
	Вих. – методист

Яцюк Н.В.
	

	III Самоосвіта педагогів

	1


	З метою підвищення професійної культури, розвитку творчого потенціалу створити умови для якісної самоосвіти кожного педагога у відповідності до його планів, потреб, інтересів організувати:
	Систематично


	Вих. – методист 

Яцюк Н.В.


	

	-
	обговорення новинок

педагогічної літератури
	
	
	

	-
	обговорення публікацій періодичних видань
	
	
	

	-
	взаємовідвідування різних режимних моментів
	
	
	


Вивчення стану організації життєдіяльності дітей

	№п\п
	Зміст 

контролю
	Форма

 контролю
	З ким 

проведено
	Термін 

прове-

дення
	Відпові-

дальний
	Форма 

узагаль-

нення

	1.
	Контролювати виконання наказів, розпоряджень МОН України, державних виконавчих актів, місцевих органів влади, наказів по ДНЗ, рішень педради
	Вибірковий
	Педколектив
	Система-тично
	Завідувач 

Павловська А.В., 

вих. – методист Яцюк Н.В.
	До відома

	2. З метою надання допомоги, запобігання помилок

систематично здійснювати контроль за:

	-
	змістом та якістю  перспективного та календарного планування
	Вибірковий
	Педагоги ДНЗ
	Система-

тично
	Завідувач, вих. – методист
	До відома

	-
	готовністю педагогів, помічників вихователів до робочого дня
	Вибірковий 
	Працівники 

ДНЗ
	Система-

тично
	Завідувач, вих. – методист
	До відома

	-
	оновленням розвивального предметно – ігрового простору в групах
	Вибірковий
	Педагоги ДНЗ
	Система-

тично
	Завідувач, вих. – методист
	До відома

	-
	веденням документації працівниками ДНЗ
	Вибірковий
	Працівники 

ДНЗ
	Система-

тично
	Завідувач, вих. – методист
	До відома

	-
	систематичністю і рівнем проведення свят та розваг
	Вибірковий
	Педагоги ДНЗ
	Система-

тично
	Завідувач, вих. – методист
	До відома

	3. З метою збереження та зміцнення здоров’я  кожного вихованця

систематично здійснювати контроль за:

	-
	 створенням умов для організації освітньо – виховного процесу
	Вибірковий
	Всі групи
	Система-

тично
	Завідувач, вих. – методист
	До відома

	-
	організацією життєдіяльності дітей протягом дня


	Вибірковий
	Всі групи
	Система-

тично


	Завідувач, вих. – методист, медсестра
	До відома

	№п\п
	Зміст 

контролю
	Форма

контролю
	З ким 

проведено
	Термін 

прове-

дення
	Відпові-

дальний
	Форма 

узагаль-

нення

	
	медико – педагогічний контроль за проведенням занять з фізичної культури


	Вибірковий
	Дошкільні

групи
	Щомі-

сячно
	Завідувач, вих. – методист, старша 

медсестра
	До відома


Організаційно – педагогічна робота

	№п\п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Організувати та провести конференцію з батьками вихованців ДНЗ з проблеми:
«Профілактика гострих кишкових інфекцій»
	До30.06.2017р
	Завідувач 

Павловська А.В., медична сестра 
	

	2.
	Випустити усний журнал «Сімейна ігротека»:

· в які ігри граються наші діти;

· як організувати корисний та цікавий відпочинок влітку;

· практичний порадник «Граємо разом з малюком»
	До31.07.2017р.
	Вихователі
	

	3.
	Консультація для батьків 

· «Кліщі: небезпека поруч з нами»

· «Правильна постава: що необхідно знати батькам»

· «Звідки береться неслухняність?»


	24.06.2017р

19.07.2017р.

21.08.2017р.
	Старша медсестра

Старша медсестра

Практичний психолог
	

	4.
	Прийняти участь у  засіданні Школи молодої матері
	Згідно плану
	Вих. – методист, практичний психолог, медсестра
	

	5.
	Організувати спільну роботу філіалу бібліотеки №6 та ДНЗ
	Згідно плану
	Вих. – методист
	

	6.
	Провести за участю батьків свято «Дитинство – це щастя, це радісний сміх. Дитинство – це перша стежинка для всіх»


	01.06. 2017р.
	Вихователі, музичний керівник
	


Робота методичного кабінету

	№п\п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	 Поповнити і впорядкувати навчально – методичні матеріали з дошкільного виховання, картотеку публікацій періодичних видань


	До30.08.2017р
	Вих. – методист Яцюк Н.В.
	

	2.
	Оформити куточок «Для вас, вихователі»


	До 1.09.2017р
	Вих. – методист Яцюк Н.В.
	

	3.
	Поповнити методичну базу кабінету наочно – дидактичними посібниками з різних ліній розвитку дошкільника


	До31.08.2017р
	Вих. – методист Яцюк Н.В.
	

	4.
	Оформити каталог та фонотеку лялькових вистав 


	До31.06.2017р
	Музичний керівник 
	

	5.
	Забезпечити іграшками лялькового театру театралізований  куточок  у музичному залі


	До31.07.2017р
	Музичний керівник, батьківський комітет
	

	6.
	Узагальнити матеріали роботи творчої групи


	До30.06.2017р
	Вих. – методист

Яцюк Н.В.
	

	7.
	Узагальнити матеріали по впровадженню програми розвитку дітей старшого дошкільного віку «Впевнений старт»
	До30.06.2017р
	Вих. – методист Яцюк Н.В.
	

	8. 
	Забезпечити постійну інформованість батьків про стан освітньо – виховної роботи з дітьми, їх розвиток, стан здоров’я, зміст програми розвитку дитини дошкільного віку «Українське дошкілля», програми розвитку дітей старшого дошкільного віку «Впевнений старт»
	Постійно
	Вихователі
	

	9.
	Забезпечити систематичне наповнення сайту дошкільного навчального закладу новою інформацією
	Постійно
	Вих. – методист

Яцюк Н.В.
	


Адміністративно – господарська діяльність

	№п\п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний 
	Примітка

	1.
	Проводити інструктажі з техніки безпеки з працівниками ДНЗ


	2 р. у рік
	Завідувач
	

	2.
	Контролювати виконання працівниками закладу посадових обов’язків


	Постійно
	Завідувач
	

	3.
	Проводити інструктажі з пожежної безпеки


	2 р. у рік
	Завідувач
	

	4.
	Організувати перекопування газонів, клумб, підстригання кущів


	
	Завгосп
	

	5.
	Підтримувати у робочому стані систему водопостачання та опалення


	Постійно
	Завгосп
	

	6.
	Контролювати завезення продуктів харчування, наявність супровідних документів, що підтверджують їх походження, безпечність і якість
	Постійно
	Завідувач, завгосп, старша медсестра
	

	7.
	Знайомити працівників закладу з актами перевірки пожежника


	Постійно
	Завідувач
	

	8.
	Зробити поточний ремонт приміщень закладу
	За потребою
	Завідувач, завгосп
	

	9.
	Завезти пісок для ігор дітей на ігрових майданчиках
	До 01.06.2017р.
	Завгосп
	

	10.
	Здійснити перевірку наявності захисної сітки на вікнах, її відповідності санітарним та гігієнічним нормам
	Постійно
	Завгосп
	

	11.
	Здійснювати щоденний огляд території з метою дотримання санітарно – гігієнічних вимог на території дошкільного навчального закладу

	Щоденно
	Старша медсестра, завгосп, вихователі
	


Медико – профілактичні заходи

	№п\п
	Зміст роботи
	 Термін виконання
	Відповідальний 
	Примітка

	1.
	Провести з працівниками харчоблоку:

· семінар з проблеми: «Профілактика гострих кишкових інфекцій»
· інструктаж «Дотримання санітарно – гігієнічних вимог до обладнання й утримання харчоблоку»


	Червень 2017

	Старша медсестра 
	

	2.
	Проводити аналіз та підсумки захворюваності, травматизму по кожній віковій групі, планувати міри профілактики

	Щомісячно
	Старша медсестра 


	

	3.
	Проводити сковзне провітрювання групових приміщень за відсутності дітей


	Щоденно
	Вихователі
	

	4.
	Забезпечити максимальне перебування дітей на свіжому повітрі


	Щоденно
	Старша медсестра,

вихователі
	

	5.
	Здійснювати комплекс гартувальних заходів із використанням сонця, повітря, води відповідно до вимог програми розвитку дитини дошкільного віку «Українське дошкілля» та програми розвитку дітей старшого дошкільного віку «Впевнений страт»
	Щоденно
	Старша медсестра, вих. – методист Яцюк Н.В., вихователі
	

	6.
	Організувати загартування дітей сонцем під час ранкової прогулянки
	Щоденно, за сприятливої погоди
	Старша медсестра,

вихователі
	

	7.
	Контролювати перебування дітей під прямим сонячним промінням, поступово збільшуючи тривалість від 4 – 5 до 20 хвилин протягом дня 
	Щоденно, за сприятливої погоди
	 Старша медсестра, вих. – методист Яцюк Н.В., вихователі
	

	8.
	Слідкувати за наявністю головних уборів, відповідного одягу та взуття у дітей під час прогулянки
	Щоденно
	Старша медсестра, вихователі
	

	9.
	Організовувати денний сон дітей в спальнях з відчиненими фрамугами
	Щоденно
	Вихователі
	

	10.
	Забезпечити оптимальний питний режим дошкільників на свіжому повітрі  
	Щоденно
	Вихователі
	

	11.
	Організувати додатковий прийом їжі – другий сніданок у вигляді фруктів, соків
	По мірі надходження

коштів


	Старша медсестра, завгосп Басич І.Л.
	

	12.
	Здійснювати контроль за термінами зберігання продуктів харчування, дотриманням санітарних норм та правил, у тому числі умови товарного сусідства, температурний режим
	Щоденно
	Старша медсестра, завгосп Басич І.Л.
	

	13.
	Проводити антропометричні виміри дітей (зріст, маса тіла) щомісяця
	1 раз у місяць
	Старша медсестра 
	


Свята і розваги

	№п\п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Свято дитинства


	01.06.2017
	Всі групи
	

	2.
	Розвага «В країні дорожніх знаків»


	До 10.06.2017
	Старша група
	

	3.
	Розвага «Як же літо не любити»


	До 20.06.2017
	Молодша, середня групи
	

	4.
	Спортивне свято «Ми – весела дітвора»


	До 20.06.2017
	Дошкільні групи
	

	5.
	Свято «Ой на Івана, ой на Купала»


	06.07.2017
	Середня, старші групи
	

	6.
	Розвага «Вітаміни – помічники»


	До 10.07.2017
	Старша група
	

	7.
	Лялькова вистава «Коза – дереза»


	До 20.07.2017
	Молодша, середня групи
	

	8.
	Розвага  «Юний пожежник»


	До 30.07. 2017
	Середня, старші групи
	

	9.
	Розвага «Сонце, сонечко, соняшник»


	До 10.08.2017
	Молодша, середня групи
	

	10.
	Спортивне свято «Сильним, спритним підростай»


	До 20.08.2017
	Всі групи
	

	11.
	Розвага «Спас яблучний»
	19.08.2017
	Середня, старші групи
	

	12.
	Тематична розвага «Україна мила, краю мій чудовий»


	23.08.2017
	Всі групи
	


